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VIET NAM Pe Iap - Tir do - Hanh phiic
| Sé: 694 /QD-TLD -Ha Noi, ngay D8thdng 6 ndm 2020
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy trmh kxem tra, glam saf, xir Iy k¥ ludt va
gidi quyét khiu nai, 6 céo ciia cong dodn

POAN CHU TICH TONG LIEN POAN LAC PONG VIET NAM
- Ciin etk Diéu 10 Hién phap Nuéce Cong hoa Xa hii Chit nghia Viét Nam,

- Céin etk Ludt Cong doam s6 12/2012/QH13 ngay 20 thang 6 ném 2012;
- Cin cir Pidu ¢ Cong doan Viét Nam (ban hanh kem theo Quyet dinh s6
174/0D-TLD ngay 03/02/2020 cua Doan Chi tich Tong Lién doan Lao dpng Viét Nam)
- Can cir Hwong dém 6. .ﬂ3/HD~TLE ngdy 20/02/2020 thi hanh Diéu lé
Céng dodm Viét Nam ciia. Plodn. Chii tich Téng Lién doan Lao dgng Viét Nam;
- Theodé nghi cua C?y'bgz&.Kiém tra Tt 5nng’én doan Lao dgng Viét Nam,

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Ouyét dinh nay "Quy trinh kiém tra, gidm sét, xir
Iy ky luat, glm quyét khiéu nai, 1 céo cia cdng doan”, gbm 07 quy trinh:

1. Kiém tra chap hanh Didu 1& Cong doan Viét Nam;

2. Kiém tra khi t5 chitc, ¢4 nhan c6 dAu hidu vi pham;

3. Kidm tra t3i chinh, t3i san cong doan;

4. Giém sét trong td chirc cong doin;

5. X 1§ k luét trong t6 chitc cong doan;

6. Giai quyét vatham gia giai quyét khidu nai ;

7. Gidi quyét va tham gia giai quyét t céo.

Didu 2. Quyét dinh ndy c6 hi¢u lyc thi hinh ké tlr ngdy ky.

Pidu 3. Lién doan Lao dbng tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong,

cbng doan Téng ¢dng ty truc thude Tong Lién doan, cac ban, don vi tryc thude
Téng Lién dodn, cdng dodn cic cp cb trach nhidm thi hanh Quyét dinh niy y

TM. BOAN CHU TICH

Noinhin:

- Nhwr Didu 3;.

- Che d/e UV vién BPCT TLD;

- Céc d/c Uy vign UBKT TLD;

- UBKT LBLP tinh, TP, CP nganh TU va TB;
- Lna UBKT va VP TLD.

Nguyen Bmh Khang







QUY TRINH
Kiém tra chip hinh Didu 18 Cong doan V-iéft Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s8: 684 /QD-TLP ngay 08 thing 6 nim 2020
cia Boan Cha tich Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam)

BUGC 1. CHUAN B] KIEM TRA
1. Lap k& hoach kidm tra

Hang nim, cin ¢ vao chu:{mg trinh d4 duoc ban chip hanh théng qua, Uy

ban kiém tra céng doan céc cp Iap ké hoach trmh ban thudng vu céng doan
xem xét.

K& hoach kiém tra gdm cdc ndi dung co ban sau:
- Mue dich, yéu céu kiém tra;
-~ Danh séch don vi dw kién kiém tra;

- Néi dung kiém tra: cin o dinh huong hang ndm cia 1y ban kiém tra

ceng doan cap trén; quy-md, pham vi, tinh hinh thue 8 ciia dont vi duoc kidm
tra a8 xay dyng cho phit hop;

- Pham vi kiém tra:

- Nién d6.kidm tra;

- Thi gian kiém tra (MBu 0U/KH-KT)

2. Chuén bi nhin sy dodn kifm tra

- Nhén su doan kiém tra do © ay ban kxem tra ho#c vin phong ty ban kiém
tra chuln bi va d8 xvit voi cap c6 thim quyen xem xét.

- 86 Iuong thanh vién doan kiém tra t6i thidu phaéi ¢6 3 ngudi;

- - Thanh phén gbm nhung ngudi cé du nang hze, trmh a6 vé c:huyen mon,
nghigp vy dé thye hién cude kidm tra do cp c6 thim quyen quyét dinh.

3. Ban hanh quyét dinh kiém tra

- Doan kiém tra duge thanh Iap theo quyét dinh cua Boan Chi tich, ban
chép hinh, ban thudng vu hodc Uy ban kiém tra.

- Quyét dinh kidm tra cia Doan Chi tich, ban chép hanh, ban thmmg vu
do Chu tich hodc Phé Chu tich ky ban hinh; quyét dinh cta ay ban kiém tra do
chi nhiém ho#ic phé chii nhiém k¥ ban hanh.

- N6i dung Quyét dinh kidm tra (theo MAu 02/ QB-KT).




4. Phd bién, tridn khaiva phén cdng nhiém vy
-~ Trudng 60&1'1 kiém tra t6 chirc h(}p doan d& phd bién, quén triét ké hoach
kiém tra, ban céc bién phap cu thé de 16 chua thye hién; phén edng nhigm vy
chotimg thanh vién trong daan kxem ’fra
- = Vige phan cong nhsem vu cin phéi cu the, 13 rang, phiz hO‘p véi 56
trurmg ciia timg thinh vién;

- Ttmg thanh vién xéc dinh 15 tréch n!nem clia mmh tmng Vlec kuzm tra,
6 thé: x4y dung k& hoach thire hisn nhiém v dugc: phan cbng. |
5. Xay d!mg ae cwong kiém tra

- Cin ctt nf‘n dung kiém tra, k& hoach tién hanh kiém tra, an{mg doan.
iaem tra ¢6 trach nhxem chi tri cung cdc thanh vién trong dodn kidm tra x4y
dyng d& cuong yéu cau 8bi tugng kiém tra béo cho.

- I—)e cufmg phax bém sat vio timg ndi dtmg kxem tra cla timg culc klem
tra & mbi cap cOng doan theo timg thixi didm txen hanh: klem tra.

| + Neu dic Gﬁem tmh hinh: Nhiing thufn loi, khé khin; sb lao c‘:‘cmg, sb
. dodm wen, sb CBCS s6 don vi chua ¢ b chnrc cbng doan tai tho’z diém k1€:m tra.

+ Néu viée thirc hién d8i véi timg ndi dung kiém tra. -
+ Pénh gig chung U, khuyét diém
s I(Jen ng}:u, a XUAt;

L
- Béo cdo bing vin bin v

6. Gm qayet dinh kifm tra

-Uy ban kiém tra. gifi quyet dinh kidm tra (kém theo ée cuong yeu céu -
_bao céo) che dcu tmmg dug}‘a Iaem tra blet 11: nhat 5 ngay trs.ré'c khz ccsng be.
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bao cdo, thcn glan nép baa céo véi doan kxem fra.

_ - 901 véi klem tra @5t xult thi quyet dinh 1a tlen hanh k}em %ra, ngay,
khang cén phai thong bao dé phii hop véi tinh chét mem tra:d6t xult.

'BUGC 2. TIEN HANH KIEM TRA
‘1. T8 chite cang bo quyet dinh kifm tra

- Chim nhit 13 15 ngay ké o ngay ban hanh quyét dmh kidm tra,
Tm‘orng doin kidm tra ¢6 trach nhiém t& chic imo*i 1am viée véi don vi duge
kidm tra dé cong bo va trién kha.l thye hmn quyet dmh kidm tra

~Ké hoach, lich Jam viée vm 861 tu{mg kidm tra, |
- Thénh phan tham s




+ Céc thanh vién doan kiém tra;
+ Péi vm cong dodn cp co s& va cong doén clp trén true tiép co s&
thanh phin gém céc Wy vién ban thudng vu;

+ Déi v6i cdng doan cAp tinh, nganh trung mmg va tuong duong thanh
phén gom thudng trire va lanh dao céc ban, bd phén ¢6 ndi dung lién quan.

2. Tién hanh kidm tra, x4c minh, xem xét hd s, tai licn

- Pon vi dugce kidm tra bac céo bang van ban vé nhimg néi dung lién
quan dén cudc kidm tra;

- Cung cip hd so tai lidu, vin ban, béo caa cac loai sé, chimg i lién
. quan dén ndi dung kiém tra;

- Poan kxem tra tiep nhén va nghién ol céc hd so, tai lidu c6 lién quan
dén n6i dung kiém tra 48 xem xét; :

- Poan kiém tra néu ra cc cAu héi v& cic n6i dung cin lam rd thém hoic
yéu ciu b sung thém bio céo bang vin ban (néu cin);

- Don vi duge kiém tra bo cdo, giai trinh nhing van dé do Poan kiém tra
néu ra |
- Tlen hanh kiém tra, tdng hop, phan tich, dénh gia, nhin xét ttmg ndi
dung kiém tra; S
- Trudmg hop cin phi tién hanh lam viée, kidm tra, xdc minh de vige

danh gid bao dam tinh khich quan, chinh x4c thi truéng doan kidm tra xem xet |
‘quyét dinh..

3. X4y dung d thao két ludn kidm tra

- Timg thanh vién béo cdo két qua theo céc noi dung duge phan cong gm |
truémg doan dé tong hop, hoan thién thanh du thao két luén cinmg clia doan.

- Két lugn kidm tra pha1 cd cac ndi dung chinh: thanh phan doan klem tra
thanh phdn don vi dugc kim tra; thoi gzan kiém tra, nién 44 kiém tra; khéi quét
- duge dic diém tinh hinh va thé hién 15 két qud kiém tra; dénh gza nhén xét
diém, khuyet didm & tlmg ndi dung duoc kiém tra; vi pham clia d6i tucmg kiém
tra (néu cd). Nhimg kién nghl clia doan kidm tra véi don vi duge kiém tra va
kxen ng}u ctia don vi duge kidm tra, clia dodn kiém tra vdi ceng dodn chp trén
vé khic phuc khuyét diém vi mue d6 xir Iy ky uat (néu cb).

- Dy thao két lun kibm tra duoc trao dbi, théng nhét véi cac thanh vién
trong Boan bdo cao va xin y kién chi dao ciia linh dao phu trach hodc ngudi co
thdm quyén ky quyét dinh kidm tra (Mau 04/KL-KT).



BUGC 3. KET THUC KIEM TRA
1. Te chire cong bo d!r thao két luén kiém tra
| - 'I‘ru{mg doan: klem tra thong bao thm glan két thic kzem tra cho 601.
- ‘tuomg: durge. kiém tra b1et, to chitc budi hop dé cong. bo dur théo ket logn kwm.
e _thong béo cha thii trudmg co quar, td chie hoiic ¢4 nhan 18 dbi tugng: kiém
tra v& thoi gJan dia d1em, thanh phﬁn tham dur budi cong bb dr thao két Tudn
_kiem tra. -
-T6 chuc cude: hop gnxa I—)aan klem tra voi cong éoan noi dum kzem tra.
- Thanh phan tham dir ¢ gom thanh phén nhu bubi hoP cong bo quyet dinh
kiém tra hote mé rong thém. (néu cin) do trudmg dodn quyéet dinh.
= Trudng dodn hofic phé dodn dugc phén cong ﬁmng qua du thae ket }uan- :
' 'mém tra.
' = Nghey }ﬂen phan hm {ir don.vi duqc kiém tra va cac v ic;en trao dox :
"1am r6 thém lign quan dén ndi dung dur thao két lusn kiém tra,

- Poén kiém tra nghién ciu xem xét céc ¥ | kzen trao d6i clia d(m vi é
d1eu chinh du thao két Indn (neu can), ghi nhan cac lqen nghl gé bao cao. cap co
thim quyén xem xét, gxa; quyet,

' 2. Ban hanh két ludn kiém tra
- Cham nhit 13 15 ngay, k& tir ngdy hop cong b{x du thaa ket lufn kiém
- tra; doan Kiém tra phéi hoan chinh vén bén két lufin. Két Iusn kiém tra do trudng
" doan kidm tra ky va déng déu; gﬁn don vi dugc kifm tra, nguoi ra quyet dinh
" "kiém tra, c4c thinh vién dodn kiém tra, lvu vin phcng tiy ban kiem tra.
'fi‘ 3. Lap, lru giif ho 's¢’ kxem tra :

3 L= ﬁo so kiém tra bao gem. quyet dinh kiém tra; béo f;ao, gxal, mnn cla ﬁoz;
i'i-mcmg kiém fra; cdc bién ban do dodn kiém tra l&p; béo cdo két qua kidm tra; két
lugn kiém tra; cdc tai liéu khic c6 lién quan an kiémtra. .
y L Toan bQ ho 80 }_mem fra dugc Tu gif¥ tai Gy ban kiém tra.
' . f Thire hién két lun kiém'tra |
N . K}n nhan duoc két luan ciia dodn kiém tra, dom + i, th chuc ‘¢4 nhén duoc .
-~ --kzem tra phaL trién khai thyc Inen va chi dao cac don vi ¢6 lién: quan thye hién cée -
kién nghl va khac phuc nhimg vén d& con ton tai, thiéu s6t d4 néu trong két Tugn -
.. kiém tra, bdo cdo bang van ban theo yéu cau vé Tty ban kzem tra caﬁg doan nol
. banhanh két Iugn kiém tra. -
- Uy ban leIIl tra. cong doan cling cap cb trach nhigm don doc, gmn sa{
ﬂmc hién céc klen ngh1 trsng két lufin cdia doan kiém tra. e B
- Trucmg hop ¢6 nhzmg ndi dung két luén cia dodn kxem tra ma co quan, %
chire, ¢4 nhén duge’ kiém tra chwa nhit #f, thi co quan, il chuc, cd nhan duge
kiém tra chua nhat tri d6 1am ban tudmg trinh giri kém theo van ban két luin clia
- doan klem fra ﬁen ny. ‘ban kidm tra cong dc,sazz noi ban hanh k&t luan hojc cong.
doin cap cd tham quyén xem xét, nhumg ddng thoi van phai thyre hién nghiém két
luan cia doan kiém tra./.




QUY TRINH
Kiém tra khi t§ chl’rc', ca nhin cé déu hidu vi pham
{(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6: 684 /QB»TLB ngdy 08 thang 6 nfim 2020
ciia Poan Ch tich Tong Lién doan Lao dgng Viét Nam)

BUGC 1. CHUAN BI KIEM TRA
1. Thu thip, xi¥ Iy thong tin

- Khi phat hién ho#ic duge phan 4nh 5 chirc, ca nhan ¢é diu hitu vi pham
thi ity ban kiém tra nighién ctn, xem xét, thu thip, xir Iy théng tin;
- Cin ot két qua xit Iy thong tin lién quan t6i déu hiéu vi pham, cén b6
 dugc giao nhiém vy nghlen ctry, tham muw, &8 xult v6i ty ban kidm tra hoac

ngum c6 thdm quyén vé ké hoach kidm tra, du kién doin kiém tra va ban hanh
quyét dinh kiém tra.

2. Chudn bj nhin sy doan kidm tra
- Nhan sy dodn kiém tra do fiy ban kiém tra hojc vin phong 0y ban kiém
. trachudn bj va d€ xuat v4i cdp o6 tham quyén xem xét.

- 86 Tuong thanh vién doan kiém tra t3i thiéu phéi c6 3 ngudi;

~ Théu}h phin gém nhithg ngudi ¢é di ning lie, tinh d6 vé chuyén mén,
nghiép vu deé thuc hién cude -ki'ém trado chp c6 thim quyén quyét dinh.

3. Ban haph quyet dinh kiém tra

- Doan kiém tra dugc thinh lap theo quyét dinh clia })oan Chu tich, ban
chdp hanh, ban thudng vu hoic tiy ban kiém tra. _

- Quyét dinh kiém tra ctia Doan Ch tich, ban chép hanh, ban thudng vy
do Chtx tich ho#c Phé Chi tich ky ban hanh; quyét dinh cia Uy ban kiém tra do
chii nhiém hodc phé chi nhiém ky ban hanh,

- N¢i dung Quyét dinh kiém tra (theo Mau 02/QB-KT).
4. Ph bién, trifn khai v phin cdng nhiém vy
_ - Truémg doan kifm tra t§ chic hop doan @& phé bién, tridn khai ndi dung
| kiém tra, ban cdc bién phép cu thé dé t8 chire thue hién; phén cOng nhidm vu
cho *cac thanh vién; x8y dung lich Igem tra, dé cuong gol ¥ béo céo giai trinh;
chuan bi céc tai liéu phuc vu viée kiém tra.

- Viée phén cong nhiém vy cin phai cu thé, 16 ring, phd hop véi sé
trudng cia timg thanh vién;

- Ting ﬁl"‘i}l’h vién xéc dinh 16 trach nhiém cda mink trong viée kiém tra,
¢t theé x8y dung ké hoach thue hién nhiém vu dugce phén cbng.




5. Xéy dxmg nm ‘dung yéu chu
= Cén el ndi dung kiém tra, Trudng doan kiém tra ¢o trach nhlem yéu ciu
' 601 tugng Kkiém tra bdo cdo. : - :
~~ -N&i dung bao cio phai bam st vao timg ndi dung kidm tra cn the ciia
cude kiém tra; N |
- B4o céio bing van bén va dinh kém céc phy luc (néucé).
6. Giti quyet dinh kiém tra B
, -Uy ban. lqem tra g quyet dinh kiém tra (kem thea & cuong yéu cau
bao cao) <cho’ éel tirong duge kidm tra bidt, trong d6 néu 16 cach thic bao 4o,
thii: g:an ndp. bho céo véi &eén kidm tra. Ty tinh chét cude kxem tra ¢ the giri.
quyét dinh truéc hoic quyét dinh 3 t:en hanh kxem tra ngay, khong chn phai
. théng bdo trude. - -, '
BUOC?2, TIENHANH KIEM TRA
1. T chire cong b quyet dinh kidm tra .

N -~ Sau }dn b quyet dinh klem tra, Trudng, doazz kxem; tra co ttach nhiém td
. chu‘c budi- 18331 viée. voi don vi. ducc kiém tra de cdng b va trzen khai thyc hién.
quyét dxnh kiém tra. -

| - ’Ihanh phan tham du budi cong b do tnm*ng doan kxem tra xem xét,
‘quyétdinh,’ gam ' L

+ Té chite, can bdco dAu higu vi pham;

+Lanh dao quan Iy td chite, cén b 6 dau hignvip h

"+ Céc th chire, ‘A nhan ¢6 lién quen (néu cin}.’

| - To chire, ¢4 nhan duge: kiém tra bdo cdo, cung c.ap ho S0 tal heu vin ’oan,
bao cdo, cde laa; §b, chung tir lién quan dn ndi dung kidmtra. '

- 2°Tién hanh kidm tra, xdc minh thong tin, tii Jidn

- Tzep nhén, thu thap va nghién el 13i heu vin ban, chung ofr; xem xét
béo céo giai trmh ciia tb chire, ¢ nhan dude kxem tra. Tmcmg hcrp gzal trinh chtra o

15, tién hanh to chuc déi thoal, chat van d¢é Iam 16 them

o - Tham fra, xan ‘minh, thu 1 thdp chimg clr: céc hﬁ se, tai heu gec, tai heu co
i gia, tri chng cir; tlep xtie véi t6 chirc, c4 nhén gdy ra su viée, yéu cau cung cap_"

" nhilmg théng tin, tai liéu, chimg ¢t ¢6 lién quan’ dén néi dung kidm tra; nghién

-ctu, phan tich, ddnh gid tinh khach quan, xdc thire, hop 1y, hop’ phap cﬁa ttmg @i
lidu, thoéng tin, bang chung, vén d8 thu thip éue'c '
_ - Truong hG]D chni thzet ob thé trtmg cau giam-dinh cia co quan nghlep Vi,
chuyén mén ¢6 tham quyén v& nhitng vin dé lién quan. :




- Sau khi d3 thdm tra, x4c minh, phén tich, danh gia ndu thdy di co s& ket
ludin fhi cén b duge phan cong thdm tra, x4c minh bdo céo kbt qué thim fra, x4c
minh v&i trudng doan.

- Poan kxem tra trao déi voi dai dién t8 chitc hodc ¢4 nhan duge kiém tra
nhiing ndi dung cin giai trinh bd sung, lam 18,

3. Xy dung dy thio két ludn kidm tra

- Trén co s& béo céo két qua thuc hién nhiém v cia thanh vién doén kidm tra,
trudng doan ldm tra ¢6 tréch nhiém 6 chire xy dung dy théo két tuan kiém tra. Trao
b1 véi dai dign t5 chie durge kidm tra vé két qua kim tra.

- Két luan kiém tra phai ¢6 cdc ndi dung chinh: thanh Phan doan kidm tra,
thinh phén don vi diroc kiém tra; thai gian kiém tra, nién d6 kidm tra; ddnh gia, két
ludn 13 wu. diém, khuyét diém, vi pham caa d6i fwong duge k:em tra; x4c dinh tinh
chét, mirc d6 vi pham, nguyén nhén, trich nhiém ciia co quan, td chirc, ¢4 nhén cé
hanh vi vi pham (neu c6); cac bién phdp xi ly theo thém quyen dd duoc dp dung;
nhimg kién nghi v& khic phuc khuyét didm va mic d6 xir Iy ki luat (néu c6). Vi
pham té1 e phau truy ¢ tréch nhiém hinh su thi de nghi chuyen cho co quan
diéu tra, xem xét xur Iy. Vi pham gay thiét hai vé kinh t& thi yéu cau béi hoan.

- Doan kiém tra hoan chinh du thao két luan kiém tra, béo céo ngudi ra quyét
dinh klem tra hodc lanh dao true tiép. phu tréch, trudmg hop cén thiét ¢4 thé trinh ra
tap thé ban thudng vu, t4p thé ity ban kidm fra xem xét {Mdu 05/KL-KTDHVP),

BUGC 3. KET THUC KIEM TRA
1. Céng b6 két ludn kifm tra

- Trudng doan kiém tra théng bio thii gian két thic !qf:m tra cho déi tugng
duge kiém tra bibt; t chire budi hop dé cong bd dy thao kbt Juan klem tra; thong bao
cho tim trudng co quan, 18 chitc hodc ¢4 nhan 12 d8i twong kiém tra v thoi gian, dia
diém, thanh phén tham dy budi cng b6 dur thao két lusn kidm tra,

- Dy théo két ludn ctia doan kiém tra do dai dién Doan théng béo tai cude
hop gita Doan kiém tra v6i cong dodn noi duge kiém tra. Thanh phin tham dy
nhur budi cdng b quyét dinh. Khi cin thiét 6 thé mai dai dién cAp trén trre tip cla
céc co quan, t6 chitc, ¢4 nhan c6 lién quan dén 41 tugng kiém tra.

2. Ban hanh két ludn kidm tra

- Chim nhét 13 15 ngdy, ké tir ngay hop cong bb du thao két luan kidm tra,
dodn. klem tra phai hoan chinh vin ban va ban hanh két luin kiém tra,

- Két lugn kidm tra do trudng doan kifm tra ky va déng déu (Kez‘ lugn kiém
tra dugc dong dau ciia @y ban kiém tra theo quy dinh. Béi véi COCS, uy ban kiém
tra céng doan cap trén co 56 khdng cé con déu riéng thi déng déu cia ban chdp
hénh céng dodm ciing cdp),

- Két luan kidm tra chinh thitc ngodi déng déu ban chap hanh hoc du ay
ban kifm tra con phai déng déu mat theo quy dinh, duoc giri dén: & chirc, ¢4 nhan
duge kidm tra (4 thuc hién); thudmg truc ¢dng dodn cimg cip (8 bdo cdo); cong

7




doan eip trén (neu &6 Véu'cdu bdo cao), I vin phong cong doan va uy ban kidm
Ctra (Mau 05/KL-KT).- -
-3 Lap, Lirn gifk ho s¢ kaem tra
: Hé S0 kidm tra bao gbm quyet émh kiém tra; béo cao, gm trinh ea. dox .
' _msng klem tra; cdc bién ban do doan kiém tra Iap, bio céo ket qua. kiém t;a két
lugn kiém tra; céc tai liéu khéc ¢6. Ilen quan dén kifm tra. Toan b ho so kiém tra
-duqc hm gitt tai {y ban kiém tra. - : : :

4, ’I‘hu'c hlen két Judn kiem tra

Khl nhan droc két ludn ciid doan hem tra, don vi, i) chu'c, ca nhén duoc
kidm tra phal men khai thyre hmn vachi dao céc donvi ¢6 lién quan thuc hiéncéc.
kién nghi va khac phuc nhtmg vén d8 eon tﬁn tai, thiéu sét 44 néu trcmg két ludn
* kiém tra, bao cho béng vin ban theo yéu cau vé iy ban kiém tra cong doan nm
~ban hanh Kbt lugn kiém tra, .-

- Uy baz:a kzem tra cong doan x:uag cap chd trach nhxem éon dbe, gzam s&t
vide thuc hién'céc klen nghl trong két ludn cha doan kiém tra.

- ’I‘fucmg ﬁﬁp co nhm}g 7161 dung két ludn cta doan klem tra fmd co’ quan, 6
chuc ¢4 nhén dugc kiém tra chua nhét tri, thi co quan, t chire, ¢ nhén dugo
kiém' tra chua ahat trf 46'1am ban tucmg trinh giri kém theo van ban két Tuan cla
“doan kzem tra dén ny ban kifm tra cong dodn noi ban hanh két ludn holic ¢6

dodn cap ¢ tham quyén xem xét, nhung dong thoi van phéi thuc hxgn nghiém két

luan cta dodn }g&m fra./.



QUY TRINH
Kiém tra fii chinh, tai sin cong dodn
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sb: 684 /QP-TLD ngay 08 thing 6 nim 2020
cia Poan Chii tich Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam)

BUGC 1. CHUAN B KIEM TRA

1. Lap ké hoach kiém tra

Hang ném, cin ok vao chuong trinh di duge ban chép hanh théng qua, Uy ban
kidm tra cong doan céc cip 1ap ké hoach trinh ban thudng vu cong doan xem xét,

K& hoach kidm tra gdm céc ndi dung co ban sau:

- Muc dich yéu cau kidm tra;

- Danh séch don vi du kién kidm tra;

- N&i dung kiém tra: ciin cir dinh huéng hang ndm cia dy ban kiém tra cong
doan cip trén; quy mé, pham vi, tinh hmh thye té cia den vi duoc kiém tra dé x8y
‘dung cho phit hop;

- Pham vi kiém tra;

-~ Nién 6 kifm tra;

- Thoi gian kiém tra (Mu 01/KH-KT).

2. Chuln bj nhan sy doan kiém tra

- 86 heong thénh vign doan kiém tra t61 thidu phai ¢6 3 nguéi,

- Thanh phan gom nhimg ngudi c6 di niing lye, trich dc; vé chuyén mén,
nghiép vu dé thyoe hién cude kiém tra do cip c6 thém quyén quyét dinh.

3. Ban hanh quyét dinh kidm tra

- Poan kiém tra dugc thanh lap theo quyét dinh cla Doan Chi tich, ban
chép hanh, ban thudmg vu hodc Gy ban kiém tra.

- Quyét dinh kiém tra cia Dodn Chi tich, ban chép hinh, ban thudmng vu do
Chi tich hogic Pho Chu tich ky ban hanh. Quyét dinh cia ty ban kiém tra do chi
nhiém ho&c phé chi nhiém ky ban hanh.

- N&i dung Quyét dinh kiém tra (Mau 02/QB-KT)..

4. X4y dung a8 crong kidm tra

- Cén ¢l ndi dung kiém tra, k& hoach tién hénh kiém tra, trrdng doan kiém

tra ¢6 trach nhiém chi tri cling thénh vién doan kim tra xdy dung dé cuong kiém
tra. P& cuong klem tra dugc giri kém quyét dinh kidm tra dén déi twong kidm tra.

- Yéu ciu d6i ﬁm’ng dugc k:lem tra bdo céo va giri cho doadn kiém tra (it
nhét 05 ngay trude khi cdng b quyét dinh kidm tra).

- Khung huéng din & cuong kidm tra tai chinh c6ng doan cip trén truc
tiép co sér, cong dodn co s¢ theo (Mau 04/BC-KTTC). Ty theo yéu cau, dinh
htro*ng, ndi dung cy thé cia cude kidm tra xdy dung & cuong cho phi hop.




5. Phd bién ké hoach kiém tra
~-Sau. kh1 cé quyet dinh kiém tra, Trudng doan klem tra t6 chire hop doin
 kiém tra @& pho bién va. phén cong nhi¢m vu cho cac thinh vién dodn kim tra;
thao Tugn v& phuong phép: ﬁen hanh klem tra; su phm hO‘p gitta céc thanh vién
‘doan kiém tra.
- Thanh vién dodn kidm tra X8y dxmg ké hoach thuc hién nhiem vu diroe
phén céng va bio céo véi tméng doan kiémi tra
' BU'GC 2. TIEN HANH KIEM TRA
1 Cong bb qnyet dinh Kiém tra |
- Trudng doan kiém tra ¢ trach nhiém cong b6 quyet dmh Iaem tra véi co -
quan, t& chile, c4 nhérn 14 461 tirong. kiém tra. .

- Thanh phén tham dir bubi céng bb quyet dinh kienﬂra do trudmg doin

kiém tra xem xét quyet dinh (doan kiém tra, thit trudmg eo quan, t8 chic ho#ic ca
- nhfn 15-d61 tugng kiém: tra’ va cée thanh phén khéc c6 lién. quan: Ban Thudng W,
" Ban Ti chinh, Uy ban Kiém tra cée ban,....)

- Thi truéng co quan, tb chvc hoac cédnhin I fiel tugmg kidm ira bao céo
bang vin ban vé nhzmg ndi dung kiém tra theo d& cmmg ﬁoan kiém tra d yeu chu
(Trudng doan quyet dinh viéc don vi dirge kidm tra co. can. bao cdo tai bubi cong
b Quyet dinh hay khang)

- --Vigc con b quyét dinh kidm tra. phzu duge Iap thanh bién bén. Bién ba.n
hop cong b quyét dinh kxem tra duge ky gitta tradmg dodnt kidm tra va Thii trudmg -
-(haac ngum duge ty quyen) co quan tb chirc, ¢4 nhén 13 d6i mcmg kx,em tra.

o 2 Txep nhan, ban glae hd S0, tai liéu
= Yéu cdu dbi tuong dirge kiém tra cung cap dy da céc tai lidu lién quan
* dén nét dung kiém tra nhur: céc quy dinh, quy ché, huong dan ctia don vj d4 ban
hanh hen quan dén cong tac quan, 1y t3i chinh, tai san cOng doan béo cdo di todn,
bdo cdo quyet toén, céc sb kf: toan, chimg tirké toan, ... -
- Tzep nhén hd s0; tai lidu va béo cdo do ddi. ttrgmg duac klam tra cung chp.
- Trubmg hqp can thiét, hai ben 14p bién ban ban giao hd s, tai lién, chitmg tlr: .~
3. Kiém tra :
Truéng doan, céc thanh vién trong doan. klem tra, can cir vao 1:;91 du:ng o
~ nhiém vu 44 duoc phan cong, cac phuong phap kiém tra @é phan tich cac béo €40,
tai Héu thy thap duoe dé nhén dign vén 48, sy vie. Ba;cm gid d:{em ton tal va
- kibn nghl ém véi don vi kiém tra.
- 3L Noi dung kiém tra cy thé
3.L1. “'Néi dung thyc hién kidm tra t3i chinh khi tién hanh kiém tra: song
' doancaptrencasv -
C a)Kidmtra cdng tc ch1 dao vi to chire thyre hién clia Ban Thxmrng vu; Ban
-Chap hanh céng dodn vé cong tac quan Iy, : sirdung tai chinh, 131 sén céng doan
S - Kmm tra viée ban héanh quy ché chi ﬁeu ndi bg, quy ché quan iy tai chinh,
tai san,, quy dinh phén cép thu, ‘phén phéi ngudn thu, quy ché quan ly, sit dung céc
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loai quy do cOng doan quin Iy (xem xét cin cit, thoi gian, quy trinh, thi tue, thdm
quyén ban hanh v& dinh mite chi tidu),

- Kiém tra cdng tac chi dao, hudng dAn thu doan phi cong doan, kink phi
cong dodn ctia Ban Thuong vy, Ban Chip hanh déi véi céng doan chp dudi.

-Kiém tra viéce men khai céc vin ban ché dQ chinh sdch ta1 chinh méi cua

Nh& nwée va Téng Lién doan, cia LPLD tinh (cong doan nganh TW),...

b) Kiém tra viée l4p, giao dy ton, duyét tbng hop quyét todn

- Xay dung du toén thue hién theo hudng dén cia cong doan cdp trén, clia
Téng Lién doan.

- Xdy dung dv toan co sét thu’c té, 6 kip thcn, dung man biéu; tdp trung
thyre hién chirc ndng, nhiém vu cia cAp minh, co ciu ty trong cde muc chi, ding
= nghi quyét cia Ban Thuong vy, BCH Céng doan céc cap khong.

- Danh gid cong tac quan ly CDCS chp dudi: vide duyet giao dy todn va
* thue hién dyr toén; thu, ngp kinh phi céng doén, doan phi cong doan.v.v. Cong tac
huéng dén, chi dao c6ng doan cip dudi.

- Cong tac duyét quyet toan cho CBCS, tcmg hop quyet todn tir cip dudi lén
theo ché do quy dinh v& huéng dén ciia Tong Lién doan.

c) Kiém tra viée thye hién thu, chi, phén phox_ tai chinh cong doan

- Thu t3i chinh ¢Ong doan: Kiém tra, danh gia thu doan phi cong doan, thu
kinh phi ¢dng doan, thu khic theo Pidu 18 Cong doan, Lust Céng dodn va cdc quy
dmh cia Nha nuée, Téng Lién doan Lao dong Viét Nam:

+ Thu doén phi cong doan (theo Pidu 1& Cong doan Viét Nam va Quyét
dinh s6 1908/QP-TLP ngay 19/12/2016 ctia Tong Lién doan,...).

+ Thu kinh p}u cong dodn (theo Luét Céng doan, Nghi dmh sb 191/2013/NB-
CP, Quyet dinh s6 1908/QP-TLP ngay 19/12/2016 cta Téng Lién doan).

+ Thu khéc (theo quy dinh tai khoan 4 Bidu 26 Luat Coéng dodn).

+ Déanh gi4 viée thue hién phan cép thu theo hué’zlg din ctia Téng Lién doan.

+Danh gid viéc thy, chi t3i chinh céng doan, ghn véi vide thuce hién cac chit
truong, nghi quyet cia Tong Lién dodn, LDLD tinh, Thanh phd, Céng doan
nganh (Nghi quyét 7b, Nghi quyét 9C cta Tdng Lien doan).

- Chi tai chinh cong doan: _

+ K}.em tra, danh gié viée thye hién dinh mic tiéu chuan, chc dd chi tidu
(theo quyet dinh s6 1911/QD-TLD v& viée ban hanh quy dinh vé t;eu chufn, dinh
mic, ché 48 chitidu trong cic co quan Cong dodn va Quyet dinh 56 826/HD-TLD

v& vide ban hanh mue lyc thu, chi tai ¢hinh co quan cOng doén va quy ché chz tzeu
ngi bg cia dom vi ban hanh...).

+Kiém tra viée trich ndp cip trén (ndp nghia vu 1én cip trén; ndp tiét giam

10% chi qua.n Iy hanh chinh, hoat dor}g phong frao theo Nghi quyét 9C ciia Tong
Lién doan; cac khoan phai ndp khéc néu cd...).

+Kiém tra viéc cip phat kinh phi, doan phi, phén phéi cho cdng doan clp dudi,
i1




d) Kiém tra céc khoan ng phm thy, ng phax tra; tam ung,..
Kiém fra viéc theo doi cong ng phax thu, phax trd clia. d”Un vi d& dénh gi4
- cong tac “quan ly cbng no; viée mé sd ke toén chi tiét theo dm cong tée dbi chidu, _
dnn doc cong ng dinh ky : .
. d) Kiem tra quy t;en mgt Vi ﬁen gm ngan hang, kho bac o
-Kiémtra quy tién mit - '
+Kidmtra gh1 chép, cip nhat b Qu? tidn mit,
+ Kiém tra viéc kidm ké quy txen it hang thang
+Kiém tra dénh: g vige lap phmu thu, chi tzen mat.
- Kiém tra tién guingin hang, khobac
+ Klem tra nghxt;p v kinh t& phit sinh: thu, chi: qua ngan hang, kho bac.
+ Kiém tra viée @i chiu, xé¢ nhén sb phét sinh, 6 dur tidn giti tai ngén
' 'hang, kho bac cubi théng, quy, ném ciia tu‘ng tai khoan d(m vi, éang sir dung.
e) Kiém tra vide sir dung tr nguon tai chmh tich liy; klem tta heat d@ng
- don visu nghiép, don vi kinh do éon vi trire tzep quén Iy (néu 00)
| Kiem tra don’ v; st dung nguén tai chinh ¢ cong doan tzch Iny dé éau fur daj
ihan ngan han
g K ﬁ‘a vé quy trmh thit tue dau xdy dzmg co ban, miia sim, stra
chua Ton ta:z satx cb dmh Kzem 1r4 viée quin ly, sit ﬁung ta.: san co dinh, ‘clng cy,
Cdungen :
‘h) Kiém tra vige quan Iy, s dung cic quy ,
- K:em tra viée ban hanh quy che quéan Iy, st dung quy
- N guon hinh thanh, tnch 1ép, st dung cac Ioax quy
i) Kiem tra viée cong khal tdi chinh B o
 Kiémtra vige cong kbai dy todn, quyét todn tai chz’nh cong dodn vi cong
khai cac Ioai quy theo quy dinh, L |
: Ghi: chii: Céc van bén mch dan lam cin ¢ _k'iéin: trakhz c:ovéxz béan thay thé -
. 't‘mkxemtra theo van ban méi thay thé.
e 3.1 2 Ngz dung ktem fra i chinh khi tith h:mh klem tra cong &’oan ca' s¢
= a) K.lem tra cOng téc chi dao vi tb chire thue hién clia Ban Thtwng Vi, Ban
- Chap hanh vé ceng tée quén 1y, sit dung tai chinh, tai sin ¢ cong dodn . :

R K;em tra viéc ban hanh <dc viin ban quy dinh lién quan dén c(mg the quan L
B '33': s dﬂﬁg tai chinh cong éoan, gbm:

R Viec ban hanh Quy ché chi tidu néi bo, Quy ché quan Iy, sir dung céc loal ﬁ
"quy do cong dean quén Iy (xem xétcin i, thoi glan quy trinh, thu tye, thém -
o ‘quycn ban hanh vé dinh mire chi tiéu),..,

_ -+ Vige trxen khai céc van bén che 46 chmh sé.ch méi vé tai chinh, t3i sin
- cua cdng doan cp trén.
b) K:em tra vxec 1ap baa cdo du tcan, quyet toén
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Kiém tra, danh gid.viéc Xay dung di todn gan véi ke hogch hogt dfng cla
CDCS déam bao ding ché d6 va huéng dén ctia céng dodn clp trén, sit thue t&; c6
kip th¥, ding méu biéu, ding quy ché quy dinh; tip trung tii chinh thyc hién
chirc néng, nhiém vu cla CBCS, dung co cau myc chi, ding nghi quyét cia BCH

~ cbng doan co s& va cbng dodn céc cap khoéng,...

¢) Kiém tra cOng tic quan Iy tai chinh, tai sin ctia cong doan co sd.

- Thu t4i chinh cong doan: Kiém tra, d4nh gis viée thu ding, thu du, thu kip
- thoi cac khodn thu doan phi' cng doan, thu kinh phi cdng dodn, thu khéc theo
Diéu 1& Cong dodn, Luat Céng doan va cac quy dinh cia Nha nudc, Tng Lién
doan Lao dong Viét Nam.

_ +Kifm tra, dénh gia thu doan phi ccng doan (theo Pidu 16 Cong doan Viét
Nam va Quyet dinh s6 1908/QP-TLD ngay 19/12/2016 ciia Téng Lién doan).

: + Kiém fra, dénh gia thu kinh phi céng doan (theo Luat Cong doan, Ng}u
dinh s6 191/2013/NB-CP, Quyét dinh s6 1908/QB TLD ngay 19/12/2016 cia

- Téng Lién doan).

+ Thu khéc (theo quy dinh tai khoin 4 Didu 26 Lut Cong doan).

- Kiém tra, d4nh gi4 chi tai chinh cong doan:

+ Dénh gia ty trong cdc muc chi: (chi luong, phu cap va cac khoan dong

‘theo lwong (khéng qué 30%); chi quan 1y hanh chinh 10%; chi hoat dong phong
trdo 60%).

+ Kiém tra, dénh gid vige chép hanh tidu chuén, dinh mue ch1 tieu theo quy
dinh (Quyét dinh 56 1910/QP-TLP ngdy 16/12/2019 v& viéc ban hanh quy dinh
thu, chi, quan ly tai chinh CBCS va Quy che chi tiéu ndi bé cia CDCS).

+Kiém tra, 6anh gid viCe trich. nop cAp trén: theo dy todn va theo quy dinh
(N6p nghia vu 1én cip trén; , nop tiét giém 10% chi quén Iy hénh chinh, hoat déng
phong trdo theo: Nghi quyet 9C cia Tong Lién doan; céc khoan phai ndp khéc
néu ¢o,...).

d) Kiém tra vidc quan Iy, ghi sb k& toan.

_ - Kiém tra dénh gig viée 1ap phzeu thu, chi tién mit; thu, chi tzen gui ngén
hing, chimg tir, héa don kem thea, kiém tra viée in, hwu trit ohzmg £it, 56 ké toan.
_ - Kiém tra ghi s Qu§ tién mit; Kidm tra vide lqem ke qu§ tién mit
' hang thang

- Kiém tra ghi sb hen gui ngén hang, kho bac

- Kidm tra viéc ghi sb thu, chi CBCS.

- Kiém tra ghi s v& theo d3i céng ng (néu cé):

+ Tam Gng; phéi thu; phai tra.

+ Kidm tra du tu i chinh: Mua cd phén, cb phidu khi doanh ng]uep cb
phin hoa, g,m k¥ han tai ngén hang,. . (néu cb).

&) Kiém tra viée vAn dong thu, chi Qu¥f x4 hdi (néu cd)
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- cong tac quan Iy, su dungtal chmh ta1 san. cang &ean

Kiem tra;
. trasé theo doi ti
-~ fai don vi, bdo cdo kbt qué thu, chi quy hang nim, céng khai, minh ’b@ch cédc

. khodn thu, chi qu¥ theo ¢hé d6- quy dinh hién. hanh Banh gxa 111@11 qua tir-vige- h‘uy'

dong; quan ly, sk dung c4c quy xa héi.
e) Kiémtra viéc quan Iy, s dung tai sén (neu cé)

8) Klem tra vzec coﬁg khax tai chinh (theo qﬁy dinh hmmg dan 56 460/HD |

e TLB méu 04-TDT). -

* Ghi chii; Khi céc'van ban trich din 1am cin ofr kle:n tra thay dm thi thuc, .

- hzgn theo vin bin méi.
" 3L3. Nat dwxg tk;rc iuen kiém tra tai c!zmh k[tt tzen hankJaem tm ifo’n vi
sir nginep trzrc tkuoc

o dun'g“ cc;‘ che:
J tréﬁ,. . ,-)..

- Xem xét vé co che hoat dong ciia don vj sy nghlep (v1ecf ‘
i chi theo quy dmh Quybt dmh giao quyen twr-chicla Cong éaén‘;;_

- Klem tra viéc ban hanh' quy ché chi tiéu ni bd, quy che quéfi Iy tai chnﬂy

© 1A san, quy ché quan Iy, sir dung céc loal- qu¥ cta don vi, quy ché tz:a-luong,
b) Kiém tra vige xay dung ké hoach, thye hién ké hoach h 13 r:,hmh

Xay dung ke. hoach thuc hzen theo hu:mg din ¢ia cong C?c}an cap tren cia |

L Tong Lién doan. B ‘
o c) Klem tra v1ec thuc hzen thu, chi tai chinh e
s Y:Pm h-q mw izhn,’m fhn a1 nl-xm}‘ tm doni vi '
o ~Kxemtrach1tal chmhtaldonvx
' _‘+ K.msm tra, éa.nh gia viée thuc hién émh mic txeu chuan che dg chz tzeu
+Kiém tra vide thure hién nghia va véi nhd nude, voi chp trén.
A :d) Kiém tra cdc khoan ng phai thu, ng phéi tra; tam tng,..

e Kiém tra viéc theo i cong ng ghal thu, phai tra cla G‘cm vi dé danh gia

. __cong tac quén Iy cong ng; vige mé 56 k& todn chi tiét theo doi, ccng tic doa chleu, o
.._;'__donéoccengnordmhky
. d) Klem tra quan Iy quy tin Mt va ién ¢ gl ngan hang, kho bac, v;ec gh1

o chep b ke toan, hach toan ké ton, thec ddi, quan Iy tai sén
. e)Kiémtra dau tur'dai han, ngn han.

| - g)Kiém tra v& quy trinh, thi tic ddu tr xay. dung co ban, mua sim, sia
- chita 16n tai'san co dmh Kiém tra vigc quan ly, sir dz,mg tai sén ¢b dinh, cong cy,

-'dung cu
}1) Kiem tra viée quan 1y, st dung cac quy :
- Kiém tra viéc ban hanh quy ché quan 1y, sir dung quy
- Nguon hinh thanh, trich lap, st dgng céc loai quy
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i) Kiém tra viéc cdng khai t3i chinh

Kiém tra viéc cong khai du ’ann quyét todn t3i chinh cong dodn va eong
khai cac loat quy theo quy dinh.

3.2 Mot st phrong phap nghnep vy kiém tra, xac minh

a) Mbt s6 phuofng phap kmm tra chimg 11, 36 k& todn, béo cdo 3 chmh

- Béi chjeu sc heu gitta sb ké toan voi bio cho tai chinh; dbi chidu s6 Léu
gifta sb chi tiét vl s6 tong hop; a6 chueu giffa chu‘ng tir ke todn v6i viée ghi chép,
cép nhit trén 56 ké toan; d01 chiéu sb lidu thu, chi gifra clp trén vé&i cép dudi, trén
s6 ké todn v&i bao céo quyet todn;...

- Kiém tra, x4c dinh tinh hop phép, hgp Iy clia chung tir k& todn v& chc tai
lidu ¢6 lién quan; xac dinh trinh tyr thu tuc cta chimg tlr ké ton cd phu hop véi
‘quy dinh, v6i trinh i cdc nghiép vu kinh té phét sinh.

"-Kiém tra, Xéc dinh tinh trung thuc ciia chimg tir, tai lifu: Xem xét, dbi
chiéu khol hron, cong viée theo chiing tr véi thl Trong ccng viée thye hién;
xem xét, ddi chiéu vidc thyc hién ché d5, tidu chudn, dinh mie &p dung thanh toan
s0 véi quy ché chi tiéu ndi bd cia don vi, véi quy dinh chung cia Nha nude va
Téng Lién doan.

_ - Don vi duge kiém tra ky %4c nhén, dong déu vao béo co, bidn ban, chc s6
liéu d3 cung cap cho dodn kiém tra.

b) Mdt so nghiép vu kiém tra, xdc minh: Trong qua trinh Llem tra, néu cin
phéi lam rd van a8, sur viée, dodn kiém tra c6 thé thuc hién mot s& nghiép vu sau:

- Yéu cdu gial trinh: ai voi nhilng sy viée, tai liéy, 56 liéu phan anh chua
13, chua a0 co s& két udn. Yéu cdu don vi duge kiém tra giéi trinh bang vén ban
giri Poan kifm tra.

- Dbi thoai, chit vén: Truo'ng hop giai trinh cha @61 twong chua rd, tién
hanh t& chic dbi thoal, cht vin dbi tu’cmg durge kidm tra d8 1am rd thém ding, sai
vé ndi dung va trach nhidm cta tap the cé nhéan.

Ngudi ta chirc déi thoai, chit van phéi chufin bi chi tiét néi dung dbi thoai,
ciit hoi chét van céu héi ¢6 trong tam, trong diém @& a6 tuong tra 101, Két thie
- 86 thoai, chét van 18p bién bin, ghi dAy di, chinh x4c nhiing sy viéc hai bén da
trao d6i; trudmg hop cén thidt thi ghi Am lai todn bd cude déi thoai, chit van.

- Thém tra, x4c minh: Nhitng chimg ¢t va g1ai trinh clia dbi tugng kiém tra
chira 1B, thinh vién Doin kiém tra kip thdi béo cdo Trudng doidn. Truéng doan
kiém tra xem xét, quyét dinh viéc thAm tra, xéc minh.

+ Lam viéc véi co quan quén 1y ¢6 lién quan: Lam vi€c voi co quan chu
quéan vé nhimg su viée lign quan dén chi dao, quyét dinh ola cép trén; Lam vide
VOl cdc co quan ban hanh chinh sach, ché d5 c6 litn quarn dén nhimg sy viée du
kién két lusn ma chirh séch, che d¢ chura quy dinh hoge quy dinh chwa ré; Truimg
hop khong dén lam viée truc tiep thi ¢d yéu chu;, a8 nghl Lam vige v&i cdce 1O
chitc dé doi chimng, x4c minh cdc t3i lidu hodic chimg tir d8 cung cép. .
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+Lam. v;ec v&i cén bo ca nhm ¢6 lién quan: Trudng. hop o nhzeu can bg;
s cong chzzc, v;en chlxc - ngudi lao dbng phan anh sy viée lién quan dén ndi dung
kiém tra hodc car; @b chmg, x4¢ minh 1am 15..
Két. qué Iﬂcm tra; x3c minh. thﬁng tin, tax heu hen quan. den ndi dung klém B
tra pha1 dirge thé hién bang van ban ciia co quan 5 chirc, ca nhén éuqc kiem tra,
- x4c minh hodc lap thanh- bign ban klem tra, xéc mmh (kem theo. day du tai héu
chzmg minh). -

EEEE Trimg cAu g:am é‘mh Bol VoL nhung vén de vé. chuyen m{m, ky thnat cla
céc nganh nghé lién quan dén ket luén nhumng doan: kiém tra khong du chuyen j
mén, ky. thudt thi anng doan kiém tra béo cdo ngudi ra quyet dink kiém tra,
quyét dinh trumg cén glam dinh. Vmc trung cAu glém dmh thurc hlen theo quy.
dinh ctia phép luat. o .

BUO'C 3. KET THUC KIEM TRA
1 Xay dn’ng dir thae két luén kiém tra . .
Tren_ c" s_qr bao céo cua cac thanh wen doan kifm tra, trucmg dodn kzem tra

Dgr t}mb ket iuan klem tra pha1 6 cacndi dung chmh

" - Danh gis thye trang cong téc quén 1y t4i ‘chinh, tai sin cia é‘m Vi ma
diém, ton tai hoic sai pham (neu ¢6), ddnh gia chung, két luan kién nghi.

-Kién nglu s6 Tigu ta1 chinh, co ché chinh sach ché do chinh sach céc quy
~dinh Khée (néu cd).

- Tréch nhiém cé& nhén, tip thé cb sai pham (neu co)

' 2.Cong bé dur thao két Tuin kifm tra
e - Tru'emg doan kidm tra ¢6 trach nhiém td chic céng bb éu thao két Iua,n '
| - Ta1 budi cdng bd dzx thae két luén klem fra, Bcan kiém tra thong qua du." E

- thao két Tuan kiém tra truéc hoi nghj a3 moi ngub*z nghe va. ;ham g1a ¥ kién. i

- -Nhu'ng néi dung thudc tham quyen kiém tra, Poin kiem tra. trao'.dol di den thong:_ _
“nhét. Truﬂng hop vugt thim quyén, Poan kiém tra tiép thu va xin y klen cap ce'é :
thém quyen.

. * Ghi chi: Trong trudng hop tién hanh kiém tra tai CBCS, cpeTes vm;-f_' o
e thor1 gian ngén va thanh phén tham du khong thay éoi thi viée cong bofquyet d;nh‘f- S

klem tra vathdng qua du théo K&t ludn kidm tra c6 thé gh1 chung bxan ban f e

3 Ban hanh ket lnan kiem tra

= Cham nhdt1a 15 ngay, k8 tir ngay hop cong bé du’ théo két Iuan kidm tra,_:
' dean kiém tra phai hoan chinh vin ban két luan Két lusn kiém tra do truéng dodn

' kzem traky va déng déu; gu'l don vi dugc klem tra, ngudi ra quyet 611111 k.lﬁm fra, .

o tty ban kidm tra cong doan cp trén (i:rong trudmg hop kidm tra cling cép, tru'ang
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hop cin béo céo hodic xin ¥ kién), cc thanh vién dodn kifm tra, hueu vin phong Gy
ban kiém tra. .

- Két'luén kiém tra 1 vin ban phdp 1y ¢6 hiéu huc tir ngay ban hanh, don vi
duoc kidm tra c6 nhiém vy t8 chire thure hién kidn nghi cda Poén kifm tra d4 ndu
trong két luén.

- Tmt‘mg hop ¢6 phitng néi dung két luan cia doan kiém tra ma co quan, 16
chifc, cd nhan duge kiém tra chua nhét tf, thi co quan, t6 chirc, ¢4 nhan dugc
ki&m tra chura nhat tri d6 lam ban tuo*ng trinh gt kém theo vén béan két luan cia
doan kjem tra dén uy ban kiém tra cOng dodn noi ban hanh két ludn holc cong
dodn cp cé thdm quyén xem xét, nhung dong thai van phai thuc hién nghiém két
luén clia doan kiém tra. _

4. Lap, hru giit ho so kiém tra

- Sau khi két thic cude kiém tra, Trudng doan kiém tra ¢6 trach nhiém td
chitc viée 14p hd so kidm tra. HO so kiém tra bao gbm: quyet dinh kiém tra; bién
béan kiém tra do doan kiém tra 1ép; béo céo, giai ’tmnh ciia d6i tugng kiém tra; béo
c40 két qua kiém tra; két luén kxem tra; vin ban vé viée xu ly, klen nghi viée x1
1y, cac tai liéu khéc co lién quan dén kiém tra. Toan bd hé 50 kiém tra duoc hru
gitt tai iy ban kiém tra ciing cAp (noi ban hanh quyét dinh kiém tra).

5. Hop riit kinh ngh:em doan kiém tra

- Sau khi ¢6 két luan kiém tra, trudng doan kxem tra ¢6 trach nhiém t& chire
hop dodn kidm tra de trao d6i, rit kinh nghiem v& hoat ddng cia doan kiem fra.
Trong trudng hop néu ¢ thanh vién doan klem fra co thanh tich xuat séc trong
viée thuc hién nhiém vy kifm tra thi c6 thé dé nghi ngudi ¢ thdm quyen xem xét,
khen thudng.

6. Thwe hign két ludn kiém tra

- Khi nhén dugc két luan cia doan kidm tra, don vi, td chirc, c4 nhan duge
kiém tra phai 1ap k& hoach thuc hién va chi dao cac don vi c6 lién quan thye hién
céc kién nghi va khic phuc nhimg vén dé con ton tai, thifu sét da néu trong két
~ huén kiém tra va bao cao ’oang vin béan theo yéu cau v& iy ban kidm tra céng doan
noi ban hinh két luan kiém tra.

- Uy ban kidm tra c6ng doan cimg cip ¢6 trach nhiém dén ddc, gidm sat
viée thye hlen cac kién nghi trong két luin ctia doan kiém tra.

* Mot s6 miu viin ban thwe hién kifm tra t3i chinh

Quyet dinh kidm tra tai chinh (M3u 02/QB-KT)

- P& cuong kiém tra tai chinh (Miu 03/BC-KTTC)

- Két Tusin kidm tra (MBu 04/KL- -KT)
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QUY TRINH
| Gidm sit trong t6 chire cdng doan
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s5: 684 /QD-TLD ngay 08 thang 6 nim 2020
ctia Poan Chi tich Téng Lién doén Lao dong Viét Nam)

1. GIAM SAT THUONG XUYEN

Giam séf thuomg xuyén clis céc thanh vién thue hign nhiém vu gidm sét don vi
dugc gifm sét. Gdm b phuong phép gidm sét tryuc tiép va gifm sét gidn tép:

1. Gidm sat trwc tip

- Tham dy 51 thoai, chét van tai céc k¥ hoi nghi.

- Nghe tb chirc cong dodn, 1ty ban kiém tra cAp duéi trire tiép béo cho.

- Cr thanh vién du céc cuge hop, hoi nghi cia d6i tugng gidm sat.

- Quan sat, tim hiéu, gip g8, giao tiép, trao ddi, gbp ¥ véi dbi twong
gidm sat.

- Béo céo v& tinh hinh hoat déng cia don vi éuerc gidm st, ddng thoi
kién nghi, d& xut,

2. Gidm sét gi4n tiép :

~ Xem %€t bdo céo hoat dfng clia t8 chire cng dodn clng cap va cép dudi,

- Nghlen clru, xem xét cic vin béan, bao cdo; két ludn v8 cac cude kidm

 tra, théng bao vé két qua gidm sat; ket qua d4nh gid thue hién chire nang, nhxem

vu duge giao cla cong doan cling cap va cAp duéi.
- Y kién trac déi, phén 4nh, kién nghi, bao céo két qua thanh tra, kiém tra,
giam sat cia t6 chic Dang, Thanh tra nhd nu6ce, Mit trin T6 quoe; du lufn x3

- hdi, phén anh cda céc phuong tién théng tin dai chimg.

- Xem xét don khibu nai, t8 cdo, kién ngh}, phén anh cla can b, éoan
vién, cong nhan vzen chirc, lao dong gui dén 18 chire cong doan.

- B4o céo v& tinh hinh hoat dong ciia don vi duge ‘gidm sét, deng théi
kxen nghi, d& xuét. -

I1. GIAM SAT CHUYEN DE

BUGC 1. CHUAN BI GIAM SAT

- 1. Xay dung 38 cwong gidm sat SRR

- Cién ¢ ndi dung gidm sat, Trudng doan gzam sat c6 trach nhmm c;hu tr
cung cac thanh vién trong dodn giam sat x&y dzmg dé cuong yéu chu 48t tucmg
gidm sat bdo cdo. |

- P& cuong phai bam sét vao timg ndi dung cu thé ctia don vi & mm chp
cdng doan theo tu:ng thdi diém tién hanh gidm sit.

+ Néu dic diém tinh hinh: Nhitg thufn loi, khé khin theo goi ¥ cia d
cuong tai thoi didm gidm sét.
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+ Néu vide thuc hién dox véi amg ndi dung gidm sat.
"-+ Danh gla chnng U’u, khuyet diém |

. Bao cdo baﬁg_van 'ban.'va dinh kem cae phu luc (neu ) (Mau 67/ﬂC-GSC£§)
2. Giri quyét dinh gidm sat
' Trmmg doan gidm sit- gm quyet dinh (kém theo dé cmmg yeu cau bio
' "cao) cho dbi ‘fu:e'ng gidm sét biét it nhat 5 ngay tmctc khi cong bé quyét dinh -
© gidm sét dé chuan bi cho cude gidm st trong d6 néu 15 c;ach thirc bdo cdo, thm--
 glan ndp bao cdo véi doan gidm sét (Mau 96/QB~GSCB) |
3 Phén cong nhiém vu chﬂ cdc thanh vién doin | glam sai
- Tméng doan gidm sat t6 chirc hop doan dé pho bién, quén trxet ndi. dung
- giém sat, ban céc bién phép cu thé @& td chiie thzrc hxen,, phan cong nhiém vu
~ <¢ho ttmg thanh vién trong doén gidm- sat. | |
el Vlec phan-céng nhiém vu ein pha1 oy thé 5 rang, phu hqp v6i s¢
o trucrng cla tirng thanh vién; .
s Txmg thanh vién xdc dinh 16 trich nhiém cda minh trong viée thuc hién
-"nhzem vir gaam sat, c6 thé x8y dmg k& hoach thye lnen nhzem i dugc phin

B 'ceng va béo cio vdi mrcrng dodn (néu can)

- BUGC2. TIEN HANH GIAM SAT

L 'T4 chitc cong bé quyét dinh gidm sit | *
L s Tmong dodn gidm sat ¢0 tréch nhiém th chzrc budi Eam vi€e v&i don vi
dugc gidm st dé cong bd v4 trién khai thue hién quyet dinh gidm sat.
L --’Hxanhphanthmndu :

+ Cégc thanh vién theo quyet dinh dodn gisdm sét. |
B + Pbi voi ccmg doan : cap tinh, ngénh trung ung va tucmg du'cmg thanh. |
ol phan gom thuang truc Vi Ianh dao-cdc ban, bg phin cé néi dung lién quan.
S o Box véi cong doan cap trén truc uep o 50 va cﬁng doan co §& thénh |
- ph gém'cac &ty vién ban thudrig vu. '
' 2 Tién hanh glam sat, xem xét hd so, tai heu Sl
- _-Don vi dugc gidm sat bdo cdo bing vin ban vé nhung_ ‘01 dung Ile:n'
| quan 6en cude gidm sat. L |
 -Poan gidm sat tiép nhén va nghién ctu cée. ho 50, ti li.éu ¢ iién quan
' &en m‘n dung gidm sat dé xem xét. :
- - Doan gidm sét néu ra cic ciu hoi vé cac nm dung cin Iam 1o them hodc
- yeu cau b6 sung thém béo cdo bang vén ban (neu can) '

-Pon, vi dt;torc gidm sét bao Cag; 'gzéi ﬁ‘h}h nhxmg vin dé do doan- glam sat.
néu ra.
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